MUNIRev:

CAPTURE EVERY DOLLAR

Registro de un nuevo negocio en
MUNIRevs

1. Vaya a su sitio web MUNIRevs - https://fortcollins.munirevs.com/
2. Déclic en el boton “Ir” en “Usuarios nuevos”

New Users

Register

3. Ingrese su direccidn de correo electrénico y dé clic en Continuar

Register

To register for MUNIRevs, or register a new email address, please complete these steps:

1. Enter your email address below.

2. Open your inbox to read the email that will be sent to you containing the instructions.

3. Click the link in the email received in Step 2 above.

4. Complete your User Profile

5. Verify your Business Profile by entering your Six Digit Account Number and Six Digit MUNIRevs Activation Code

If you are changing your email address, please enter the NEW email address you would like to register below.

Email Address

Email Address (Required)

Confirmation Email Sent.

Confirm your email address by following the instructions that have been sent to‘gmail.com,

If you do not receive a confirmation email, you can generate another one or contact us if you need assistance.

5. Abra su Buzon de Correo Electrdnico y abra el correo electronico de MUNIRevs.
El mensaje dira “Verifique su direccidn de correo electrénico” *
a. * Revise su carpeta de spam/correo no deseado, si no lo encuentra
6. Déclic en el vinculo “https” en el correo electrdnico, que lo llevara a la
pantalla Configuracion de Usuario
7. Complete su Perfil de Usuario y dé clic en el botén anaranjado "Continuar al
Perfil del Negocio”


https://fortcollins.munirevs.com/

9.

Register

* Required

Set Your Password

New Password * The requirements for & MUNIRevs account password
are as follows:
Must be 6 characters or more in length

N Must contain both letters and numerals.
Re-enter New Password "
Way not contain your email address or your name

®
User Profile
This information is to confirm that the business licensee is authorizing the below individual to have access fo their
MUNIRevs account
First Name™ Address

Last Name * | ‘
] ciy-

Telephone * | ‘

‘ State *

Country *
[United States ~| Postal Code *

En la pagina siguiente, debera seleccionar la segunda opcidn: "Tengo un nuevo
negocio...”
O Connect to your Business.

@ I have a new business and need to apply for a license.

Please do NOT choose this option if you have an existing license as it will create a new business and
related tax forms for you to manage. If you are having difficulty attaching to an existing business,
please select "Connect to your Business" above and use the link to contact MUNIRevs Support.

|

Business Type Your Role
[Please choose v| |Please choose v|

Escriba el nombre de su negocio. Seleccione el tipo de su negocio y su funcion en él.
a. Su funcidn no afectara nada en el sistema, es solo para referencia.

10. Ahora, llegara al Centro de Negocios donde podra ver que el registro de su

nuevo negocio esta pendiente de aprobacidn, en la seccién "Tareas
Abiertas"

Si necesita ayuda, comuniguese con
Soporte de MUNIRevs
support@munirevs.com
(888) 751-1911



mailto:support@munirevs.com

MUNIRev:

CAPTURE EVERY DOLLAR

Configuracion de nuevo usuario en
MUNIRevs

1. Vaya a su sitio web MUNIRevs - https://fortcollins.munirevs.com/
2. Déclic en el boton “Ir” en “Usuarios nuevos”

New Users

Register

3. Ingrese su direccidn de correo electrénico y dé clic en Continuar

Register

To register for MUNIRevs, or register a new email address, please complete these steps:

1. Enter your email address below.

2. Open your inbox to read the email that will be sent to you containing the instructions.
3. Click the link in the email received in Step 2 above.
4. Complete your User Profile.

5. Veerify your Business Profile by entering your Six Digit Account Number and Six Digit MUNIRevs Activation Code

If you are changing your email address, please enter the NEW email address you would like to register below.

Email Address

Email Address (Required)

4. Se abrird una pagina que dice Mensaje de Correo Electrénico Enviado.

registie

Confirmation Email Sent.

Confirm your email address by following the instructions that have been sent to JJEEER@gmail.com.

If you do not receive a confirmation email, you can generate another one or contact us if you need assistance.

5. Abra su Buzon de Correo Electrénico y abra el correo electrénico de MUNIRevs.
El mensaje dira “Verifique su direccion de correo electrénico” *
a. * Revise su carpeta de spam/correo no deseado, si no lo encuentra
6. Déclic en el vinculo “https” en el correo electrdnico, que lo llevara a la
pantalla Configuracion de Usuario

7. Complete su Perfil de Usuario y dé clic en el botén anaranjado "Continuar al
Perfil del Negocio”


https://fortcollins.munirevs.com/

Register

* Required

Set Your Password

New Password * The requirements for & MUNIRevs account password
are as follows:

!

Must be 6 characters or more in length

N Must contain both letters and numerals.
Re-enter New Password "
Way not contain your email address or your name

!

User Profile
This information is to confirm that the business licensee is authorizing the below individual to have access fo their
MUNIRevs account
First Name™ Address
Last Name * | ‘
City *
Telephone * | ‘
‘ State *
Country *
[United States ~| Postal Code *

1

8. En la siguiente pagina, tiene que anotar su Numero de Cuenta y su Cédigo de
Activacion, busque su propiedad, seleccione su funcién, conéctese con su
propiedad y dé clic en Ir al Centro de Negocios:

® Connect to your Property.

To connect to your property, please provide the following identifying information.

If you do not have this information, please contact LODGINGRevs Support.
In your email request, please be sure to include the 6 Digit Account Number, Owner Name, and Rental Address
so that we may promptly authenticate you for the requested account.

Account Number LODGINGRevs Activation Code
Your 6-digit tax remittance Account Your 6-digit LODGINGRevs Activation

Number AN D Code :
XXXXXX £_—__/ ‘ XXXXXX [

The following business was found. To connect to this business, indis

ur role, then click "Connect".

Found Business:

Business Name Role Assigned by Date
- Testing Again | Employee v [ ] 10/23/20 14:50:05 |

Connected Accounts:

Business Name Role Assigned by

9. Ahora verd Abrir Tareas en el Centro de Negocios

Si necesita ayuda, comuniquese con
Soporte de MUNIRevs
support@munirevs.com
(888) 751-1911



mailto:support@munirevs.com

MUNIRev$

CAPTURE EVERY DOLLAR

¢En qué puede ayudarle Soporte de
MUNIRevs?

Soporte

e Anexar o eliminar usuarios de las cuentas
e Configuracidn de crédito con ACH
e Agregar formularios
o formularios fiscales del periodo anterior
o solicitudes de permisos/licencias/solicitud de certificado fiscal
e Soporte técnico
o proceso de registro
o procesos de correo electrénico o restablecimiento de contrasenas
e Enviar solicitudes de jurisdiccidn en representacién del contribuyente
O cerrar cuentas
o peticidon de exenciones
o cambio de la frecuencia de presentacién
o aclaracidn sobre ajustes fiscales

Personal de la ciudad
e Declaraciones enmendadas
e Pagos devueltos
o restablecer formularios
e (Qué califica como una exencidn?
e Preguntas sobre ciudades/situaciones especificas
o es decir: éRecibieron el pago que envié por correo?
o érequisitos para obtener una licencia?
o datos histéricos que no estdan en MUNIRevs
e cerrar cuentas
e Exencidn de penalizaciones e intereses
e Aprobaciones
o cambio del nombre/domicilio de un negocio
o solicitudes de licencias/permisos
o cambio de la frecuencia de presentacion
e Requisitos para ajustes
o esdecir: Formularios, documentos, frecuencia de presentacién, fechas limite requeridas



